
Relação de documentos necessários para ingresso no serviço público da Prefeitura de
Tenente Portela (Lei Municipal Nº 2546/2018 - Regimento Jurídico dos Servidores Municipais):

1. Foto 3x4
2. Carteira de Identidade (RG)
3. CPF
4. Título de Eleitor
5. Quitação Eleitoral (pode ser emitida pela internet)
6. Comprovante de votação da última eleição
7. Carteira Nacional de Habilitação (obrigatório para os cargos de Motoristas e Operadores de Máquinas)
8. Carteira de Trabalho com Número de Cadastro PIS ou PASEP
9. Prova Relativa a Antecedentes criminais (Folha corrida no fórum ou na internet)
10. Certificado Militar (para homens)
11. Comprovante de Endereço atualizado (conta de água ou luz)
12. Fator RH - Tipo sanguíneo (não obrigatório)
13. Atestado Médico de Aptidão Física e Mental (médico do trabalho)
14. Grau de Instrução (Diploma/Certificado de Conclusão)
15. Cópia da Declaração anual do Imposto de Renda
16. Caso tenha filhos/dependentes:

a) RG (não obrigatório)
b) CPF (obrigatório)
c) Certidão de Nascimento

17. Declaração escrita a próprio punho de Antecedentes criminais (modelo abaixo)
18. Declaração de Bens (modelo abaixo)
19. Declaração negativa de Acumulação de Cargo Público (modelo abaixo)

MODELOS DAS DECLARAÇÕES: (CADA DECLARAÇÃO EM UMA FOLHA)

1 )DECLARAÇÃO (DEVE DER À PRÓPRIO PUNHO, NÃO COMPUTADOR)
Eu ......., estado civil.........., RG n°............,CPF n°.......................... declaro que não estou incurso em crime
algum perante a lei, que me impeça de exercer função ou cargo público. Firmo a presente declaração para
que produza os efeitos legais, ciente de que no caso de comprovação de sua falsidade, ser nulo em pleno
direito perante a Prefeitura Municipal de Tenente Portela-RS o ato a que se integra esta declaração sem
prejuízo das sanções penais a que se estiver sujeito.
TENENTE PORTELA, .... DE ......... DE ..................
ASSINATURA

2) DECLARAÇÃO DE BENS
Eu................ , estado civil.........., RG, n°........... CPF n°............. DECLARO para os devidos fins que possuo
os seguintes imóveis (listar) ou não possuo bens móveis ou imóveis.
TENENTE PORTELA, ........ DE..........DE ..............
ASSINATURA

3) DECLARAÇÃO NEGATIVA DE ACUMULAÇÃO DE CARGOS
Eu ............., estado civil............, RG, n°............ CPF n°..................DECLARO para os devidos fins que não
exerço outro cargo ou função pública federal, estadual ou municipal, em função autárquica ou em sociedade
de economia mista, inclusive sob forma de contrato a título precário, CLT, nem percebo proventos pelos
cofres públicos.
TENENTE PORTELA, ...............DE..................DE ..........
ASSINATURA


