
TERMO DE JUSTIFICATIVA INDIVIDUAL

NOME DO SERVIDOR:

CARGO:

LOTAÇÃO:

DATA DA OCORRÊNCIA:

Declaro que não foi possível a marcação biométrica do Ponto Eletrônico no dia supracitado, pelo

seguinte motivo:

( ) Esquecimento;

( ) Participação em curso/treinamento, conforme comprovante de presença em anexo;

( ) Viagem a serviço da secretaria, conforme diário de bordo em anexo;

( ) Convocação para comparecimento ao Fórum, conforme comprovante de presença em anexo;

( ) Trabalho externo, conforme comprovante em anexo;

( ) Problemas técnicos no aparelho de marcação biométrica, conforme comprovante/foto em

anexo (Exemplo: Sem papel, aparelho bloqueado, sem energia elétrica, marcação em nome de

outro servidor)

Portanto, solicito que esta justificativa seja incluída no Sistema Betha Ponto, com a expressa

concordância do Secretário(a) visto que estava IMPOSSIBILITADO de efetuar a marcação

biométrica nos seguintes horários: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

Tenente Portela, _________ de ______________________ de __________.

_______________________________
Assinatura do(a) Servidor(a)

_______________________________
Assinatura do(a) Secretário(a)
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