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>>"" ANEXO 1“” - TERMO DE REFERENCIA -DAS EXIGENCIAS E OBRIGACOES DA
CONTRATADA E DA CONTRATANTE <<

1 - Sera de responsabilidade do licitante vencedor:
Confeccionar minuta de Edital de abertura do Concurso e inscricoes, abrangendo.

1.1 - Flaboracdo e montagem da minuta do edital para apresentacdo ao Municipio e andlise juntamente
com a Comissdo de Concurso, o gual devera conter, dentre outras exigéndias, as sequintes:

1.1.1 - Definicdo de critérios para recebimento das inscricoes;

1.1.2 - Especificagdes de disciplinas e peso de provas, bem como média para aprovagao;

1.1.3 - Elaboragdo e definicao do conteldo programatico e bibliografia;

1.1.4 - Regulamentacdo do processo de aplicacdo das provas, recursos e demais dados necessarios,
inclusive com devida explicacao para o candidato. As provas deverao ser corrigidas por sistema de
leitura dtica do cartdo de respostas;

1.1.5 - O edital devera contemplar, inclusive, a forma de recebimento dos eventuais recursos e titulos;
1.1.6 - O conteldo programatico sera oportunamente elaborado pela contratada, o qual devera ser
aprovado pelo contratante;

1.1.7 - Os membros das bancas devem elaborar, de forma isolada, as questdes de modo a assegurar
que nenhum deles obtenha conhecimento do contetido global a ser aplicado;

1.1.8 - As questOes elaboradas deverao compor um banco que permita o seu embaralhamento
aleatdrio, por sistema de processamento computadorizado, de modo a permitir, no minimo, 02 (dois)
tipos de gabaritos diversificados para cada cargo;

1.1.9 - As folhas de respostas das questoes das provas objetivas deverdao ser personalizadas e
identificadas por meio de mecanismo de seguranca;

1.9.10 - O preenchimento e a assinatura do candidato da folha de respostas serao feitos,
obrigatoriamente, a tinta;

1.9.11 - O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdao ser produzidos em
impressora de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressao e a legibilidade;

1.9.12 - Previsao editalicia da avaliacdo da saude dos candidatos aprovados, com especificacdo dos
exames que o candidato devera se submeter, cuja avaliacdo sera realizada por conta dos candidatos
aprovados e homeados;

1.9.13 - Previsao editalicia de exames admissional, a ser realizado antes da nomeacao { se existentes};
1.9.14 - Confeccdo de extratos de editais para publicagdo junto a imprensa;

1.9.15 - Processar a inscrigao e o cadastramento dos candidatos, assim como os eventuais recursos e
o desempate dos classificados, nos termos do Edital do Concurso;

1.9.16 - Exame e resposta dos recursos a homologagao das inscricoes;

1.9.17 - Realizagdo de inscricoes exclusivamente via internet, através de site prdprio, com
disponibilidade de ficha de inscricdo online e geragao de boleto bancario para pagamento;

1.9.18 - Treinamento para servidores do Municipio, quando necessario, para auxiliar candidatos a
efetuarem a /nscricdo pela ,internet”;

1.9.19 - Divulgacdo do evento concurso publico em Aome page propria e na do Municipio de Tenente

Portela / RS, incluindo todos os editais na integra, para os candidatos interessados terem acesso.
Também devera estar disponivel a legislacao municipal exigida na bibliografia;

1.9.20 - Prestar informagdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em todas as
fases do concurso publico, devendo ser disponibilizado na internet para consulta e impressao;

1.9.21 - Abertura das inscricdes pelo periodo a ser “"DEFINIDO PARA FORMALIZACAO DO EDITAL
" e serao realizadas exclusivamente por meio da /internet, no endereco eletronico da vencedora da
licitacdo, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo o periodo de inscricdo, cujo pagamento
sera feito via boleto bancario emitido no ato da inscricao, em moeda corrente nacional;

1.9.22 - Assessoramento para orientacoes técnicas e juridicas;

1.9.23 - Analise de todas as inscricdes efetivadas, objetivando suas homologacdes ou rejeicao;
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1.9.24 -_As inscrigoes observardo as disposicoes que se seguem.

a) No ato da inscricao, o candidato devera indicar, em campo préprio, a opcao pelo cargo ao qual
concorrera;

b) A formalizacdo da inscricao implicara a aceitacao, pelo candidato, de todas as regras e condicoes
estabelecidas no edital de abertura de inscrigOes;

c) Os dados ou informagdes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serao considerados de
sua inteira responsabilidade;

d) As inscricbes de candidatos portadores de deficiéncia obedecerdao aos mesmos procedimentos
descritos nos itens anteriores;

e) As inscrigoes dos candidatos a que faz referéncia o item anterior observardo a legislagao pertinente.

1.9.25 - Emissdo de relatdrio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo, nimero de inscricao,
CPF, telefone e endereco, fornecido a Contratante, em meio magnético ou impresso se solicitado,
quando da conclusao do processo.

1.9.26 - Aplicacao de provas obijetivas, restringindo-se ao conteudo referido no Edital, compreendendo:
a) Elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade do cargo, bem como
com as atribuicdes, dispondo de profissionais especializados, devidamente habilitados, com
responsabilidade técnica e registro no respectivo érgao de classe quando o cargo assim o exigir;

b) Andlise técnica das questbes, com revisdo de portugués e reproducdo das provas objetivas em igual
numero dos candidatos com inscrigbes deferidas;

c) Digitacao e edicao;
d) Impressao dos cadernos de questdes devera ser em ambiente altamente sigiloso. As provas deverao
ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis e deverdo ser entregues no dia e horario

estipulado para a aplicacao das mesmas, nas salas determinadas para tal, os quais serao abertos na
presenca dos fiscais e dos candidatos;

e) Manutencgao do sigilo das questdes e do gabarito, e da seguranca da prova;

f) Verificagao dos locais disponibilizados pela Prefeitura Municipal para aplicacao das provas e definicao
das datas, em conjunto com a Comissao de Concurso;

g) Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

h) Emissao da relacao geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de realizacao das
provas;

i) Mapeamento e identificacao das salas para realizacao das provas;

j) Elaboracdo dos materiais de apoio para realizacdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, lista de presenca, etiquetas para envelopamento de questoes,
cartoes de respostas e relatorios;

k) Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido lacre
garantidor de sigilo e seguranca;

1) Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacao proporcional ao nimero de
candidatos inscritos;

m) Elaboracao de atas e listas de presenca;

n) Divulgagdo do gabarito oficial, logo apo6s o término das provas, inclusive mediante divulgagao no site
e disponibilizacao para a imprensa;

0) Procedimento da leitura dos cartdes de respostas;

p) Emissdo de boletins individuais e relatdrios de notas de todos os candidatos;

q) Emissdo e disponibilizacao dos resultados das provas escritas através de meio eletronico em até 10
(dez) dias Uteis de sua realizacdo, tendo em vista a possivel utilizacao de sistema informatizado com
rapidez;

1.9.27 - Efetuar a corregao das provas através de sistema eletronico, atribuindo os respectivos pontos;
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1.9.28 - A CONTRATADA devera ceder pessoal suficiente para compor a banca de fiscalizacao/aplicagao
de provas, devidamente treinados e coordenados pela CONTRATADA;

1.9.29 - Transportar as provas até o(s) local de aplicacdo, responsabilizando-se pela sua integridade e
inviolabilidade;

1.9.30 - Supervisionar a equipe de aplicagao/fiscalizagdo das provas no dia marcado para sua
realizacao;

1.9.31 - Avaliacdo de titulos para os cargos mencionados no edital.

1.9.32 - Recebimento de titulos para avaliacdo e pontuacdo, compreendendo:
a) Elaboracao da grade de avaliacao de titulos, que fara parte do Edital de Abertura;

b) Avaliacao de cada titulo apresentado, seguindo as orientacdes do Edital;

c) Processamento das notas e elaboracao de boletins individualizados, bem como do relatério de notas
para divulgacao do resultado.

1.9.33 - Recebimento de eventuais recursos administrativos para julgamento;
1.9.34 - Exame e resposta dos recursos a homologagao das inscricoes;

1.9.35 - Supervisionar a equipe de aplicagao/fiscalizagdo das provas no dia marcado para sua
realizacao;

1.9.36 - Aplicacdo das provas praticas, compreendendo:

a) Elaboracao da grade de avaliagao das atividades a serem desenvolvidas pelo candidato e pertinentes
as fungdes do respectivo cargo;

b) Acompanhamento das atividades feitas pelo candidato no desenvolvimento das tarefas a ele
atribuidas, para fins da respectiva avaliacao;

c) Processamento das notas e elaboracao de boletins individualizados, bem como do relatério de notas
para divulgagao do resultado;

d) A prova pratica sera aplicada a um nimero pré-definido de candidatos, descrito no Edital de selecao.

1.9.37 - Prova prética para os cargos de Operador de Mdquina e para Motorista.

1. Compete ao municipio disponibilizar o local, maquinas e veiculos para a realizacdo de testes praticos;
I1. A prova pratica para o cargo de Operador de Maquina sera aplicada em Motoniveladora;
III. A prova pratica para o cargo de Operador de Maquinas e Equipamentos Rodoviarios

sera aplicada em Retroescavadeira.
IV. A Prova pratica para o cargo de Motorista sera aplicado em Caminhdo Basculante;

1.9.38 - Revisdo de questoes e recursos, compreendendo:
a) Promogao da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em edital;

b) Encaminhamento dos pedidos de revisdo a banca examinadora para analise;

c) Fundamentacao das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de parecer
individualizado;

d) Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

1.9.39 - Processamento da classificacao final dos candidatos, compreendendo:
a) Emissao dos relatérios de notas englobando todas as etapas do concurso publico;
b) Aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com previsto no edital de inscrigao,

realizando, em ato publico, SORTEIO de desempates para definicdo do resultado final, apds vencidos
os demais critérios contidos no edital;
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c) Elaboracdo de relatério de homologacao final, contemplando todos os aprovados por ordem de
classificagao.

1.9.40 - Examinar e responder os recursos interpostos pelos candidatos quanto ao critério de correcao;

1.9.41 - Avaliacdo de titulos para cargos que pontuam a titulacao;

1.9.42 - Fornecer listagens das notas obtidas pelos candidatos em todas as fases do concurso, inclusive
a classificagao final;

1.9.43 - Elaboracao do Edital de homologacao final;

1.9.44 - Elaboragdo e entrega de Dossié contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servira de base para o Municipio de Tenente Portela / RS, bem como
para o Tribunal de Contas, quando da realizacao de auditoria;

1.9.45 - A prova de titulos podera ser suprimida de aplicacdao, a partir de entendimento com a
administracdo quanto a conveniéncia e oportunidade, para alguns cargos, quando da publicacdo do
edital de abertura do concurso;

1.9.46 - Publicar todos os atos referentes ao concurso no site da empresa contratada, bem como
fornecer o material necessario para publicacdo no site do contratante (www.tenenteportela.rs.gov.br);

1.9.47 - O prazo para execucao total dos servigos, objeto desta licitacdo é conforme descrito na clausula
abaixo " 1.9.47.1"", ressalvado atraso por parte do Municipio;

1.9.47.1 - O objeto devera ser ELABORADO e EXECUTADO EM ACORDO COM O ANEXO 1
“” TERMO DE REFERENCIA”™ DO EDITAL no PRAZO CORRIDO DE ::: {{acontar apos a assinatura
do contrato e o Recebimento da Autorizacao de Fornecimento}}:

a) - 20 dias para elaboracao, disponibilizacao e publicacao do edital;

b) - 30 dias para Inicio das Inscricoes;

c) — 60 dias para Realizacao das Provas Escritas;

d) — 80 dias para Realizacao das Provas Praticas;

e) — 100 dias para o Encerramento de todos os tramites legais e Homologacao Final do
Concurso;

1.9.48 - Responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca indispensaveis a lisura do concurso;

1.9.49 - Atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, de acordo com as especialidades
dos casos apresentados (visual, motora e auditiva);

1.9.50 - O concurso podera ser realizado em dois turnos, manha e tarde, dependendo do nimero de
candidatos inscritos;

1.9.51 - Caso advenha decreto ou decisdo de nulidade ao concurso, em decorréncia de incumprimento
de obrigagdo da CONTRATADA, cabera a esta indenizar todos os prejuizos ao Municipio e a terceiros,
assim como de ressarcir ao Municipio eventual indenizacdo a que o Orgao Municipal for condenado;

1.9.52 - Caso a responsabilidade do decreto de nulidade seja por ato concorrente, entre a Contratada
e a Municipalidade, proceder-se-a na identificacao e graduacdo desta ocorréncia, e cada parte arcara
com o 6nus proporcional de sua responsabilidade;

1.9.53 - As despesas com estadia, alimentacdo, transporte dos funcionarios e remuneragao dos
profissionais necessarios para a execucao dos servicos serao por conta do licitante vencedor, referente
aqueles que cabem a ela executar;

1.9.54 - Responsabilizar-se integral e exclusivamente pelas despesas realizadas durante a prestacao
do servico pactuado, assim como por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, civeis e tributarios
decorrentes das relagdes que ajustar com empregados ou prepostos seus eventualmente utilizados para
auxiliar na prestacao dos servicos em tela, ou decorrentes de danos por qualquer razdo causados a
terceiros, sem qualquer responsabilidade solidaria do CONTRATANTE, aos quais desde logo, nesta,
assegura o direito de regresso contra a CONTRATADA, em vindo a ser solidariamente responsabilizado;

1.9.55 - Para a inscricdo dos candidatos devera ser observado o sequinte critério:
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a) A idade minima sera verificada por ocasido da posse;
b) A titulacao minima exigida para o cargo sera apurada no momento da posse.

1.9.56 - Acatar as determinagdes do CONTRATANTE no sentido de reparar e/ou refazer, de imediato,
as suas expensas, 0s servicos executados com vicios, defeitos ou incorregdes, sem alteragao dos prazos
previstos;

1.9.57 - Executar a confrontacdo da legislacao municipal, e eventualmente sugerir mudancas para
compatibilizar com o entendimento dominante, quer de cunho juridico, ou cientifico, ou de selecao;

1.9.58 - Realizacdo de desempate de notas utilizando o resultado do Sorteio pela Loteria Federal, apds
ultrapassado os critérios legais de desempate;

1.9.59 - Exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, com emissdao de parecer
individualizado;

1.9.60 - Fornecer todos os materiais, mao-de-obra, ferramentas e equipamentos necessarios a
execugao dos servigos;

1.9.61 - Apresentar durante a execugao do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislacao em vigor quanto as obrigacdes assumidas na presente licitacdo, em especial
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

1.9.62 - O municipio disponibilizara posto de atendimento com computador e internet para os
candidatos que nao tem acesso.

2. SERA DE RESPONSABILIDADE DO MUNICIPIO:

2.1. Caberd ao Municipio executar os seguintes procedimentos:

a) A inscricao sera realizada via on /ine, assim como a guia para pagamento da inscricdo, ambientes
estes a serem fornecidos pela empresa licitante. O Municipio podera dispor em local designado no edital,
equipamento (microcomputador ligado a rede Internet) e impressora para atendimento aos candidatos
durante o periodo de inscricoes;

b) Arcar com os pagamentos das publicacdes dos editais do concurso, disponibilizados pela
CONTRATADA, tanto quanto ao conteldo, quanto a data e locais de publicacao;

c) Disponibilizar local para a realizacao das provas objetivas e praticas;

d) Disponibilizar local para empregados ou representantes da CONTRATADA executarem 0s servicos
referentes ao concurso;

e) Disponibilizar através de meio eletronico toda a legislacdo municipal pertinente a matéria;
f) Sera de responsabilidade do Municipio a instituicdao financeira para crédito do valor correspondente
a taxa de inscrigdo, bem como arcar com as despesas decorrentes dos servicos.

g) Disponibilizar as maquinas e caminhao necessarias para a realizagao da prova pratica.

3. Detalhamento geral e de orientacao:
a) Os trabalhos deverao ser desenvolvidos, assim como a elaboracao das provas, de acordo com o

programa aprovado pelo Municipio e compativel para o cargo, e se desenvolver com absoluto sigilo e
com ética profissional;

b) As questdes a serem elaboradas ndo podem ser cdpias de outras provas ja elaboradas, para fins de
preservar a originalidade e o direito autoral, correndo por conta da licitante vencedora os onus por tais
violagOes;

) As provas teorico-objetivas a serem elaboradas conterdo 40 questdes, de multipla escolha, com 04
opcOes de resposta, cujos conteldos de analise sera a lingua portuguesa, legislacao, informatica e
conhecimento especifico, conforme for definido no edital de abertura do concurso;

d) As provas deverao ser impressas com controle total de seguranca, embaladas em pacotes lacrados
e acondicionados em sacolas com lacres numerados, cuja guarda cabera a licitante vencedora até a
data de sua aplicagao;
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e) A licitante vencedora cabera confeccionar e aplicar as provas para candidatos com necessidades
especiais, quando solicitada;

f) Em caso de empate de notas, o desempate ocorrera por sorteio da loteria federal, apds ultrapassados
os critérios legais previstos no edital.

Tenente Portela, 01 de Dezembro de 2.017



